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PROJETO DE LEI MUNICIPAL N° 11/2026 DE 30 DE JULHO DE 2026.

Regulamenta a concessdo, aplicacdo e
comprovacdo de Suprimento de Fundos no
ambito da Camara Municipal de Conquista - MG,
e da outras providéncias.

O Povo do Municipio de Conquista, Estado de Minas Gerais, por meio dos seus
representantes na Camara de Vereadores, aprovou e eu, Prefeito Municipal,

sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Lei disciplina a concessdo, aplicagdo e prestacdo de contas do
suprimento de fundos no ambito da Camara Municipal de Conquista - MG,
observadas as disposi¢oes dos arts. 68 e 69 da Lei Federal n° 4.320/1964, e § 2° do
art. 95 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Paragrafo Unico. Para efeitos de aplicagao desta Lei, consideram-se:

I - suprimento de fundos: entrega de valores a servidor publico do quadro de
pessoal da Camara Municipal para realizagdo de despesa, precedida de empenho
na dotagdo prépria que, por sua natureza e excepcionalidade, n&o possa
subordinar-se ao procedimento normal de processamento:

Il - agente suprido: servidor publico responsavel pela aplicagdo e apresentacéo da
prestacdo de contas do numerdrio recebido a titulo de suprimento de fundos, de
acordo com a autorizag&o do Presidente e da destinag&o por ele estabelecida;

HI - servidor em alcance: servidor que néo tenha prestado contas do suprimento no
prazo regulamentar ou cujas contas ndo tenham sido aprovadas em virtude da ma
aplicagdo dos recursos recebidos;

IV - prestacdo de contas: comprovacéo de que os recursos disponibilizados a titulo
de suprimento de fundos foram aplicados de acordo com a legislagao;

V - tomada de contas especial: processo administrativo formalizado pelo Presidente

com vistas a apurar a ocorréncia de dano ao eréario para fins de ressarcimento, em




", CAMARA MUNICIPAL

<" DE CONQUISTA / MG

virtude da ma aplicagéo do numerario liberado a titulo de suprimento de fundos ou
ainda quando o agente suprido nao prestar contas de sua aplicagdo no prazo fixado;
VI - Cartdo de Pagamento: instrumento de pagamento operacionalizado por
instituicdo financeira autorizada e utilizado exclusivamente nas hipéteses previstas
no ato concessivo de suprimento de fundos.

Art. 2° O regime de Suprimento de Fundos, também denominado regime de
adiantamento, consiste na entrega de numerario a servidor, sempre precedida de
empenho na dotagdo orcamentaria propria, para realizar despesas que, por sua
natureza excepcional, nao possam subordinar-se ao processo normal de aplicagéo.
§ 1° A aplicagéo do regime de Suprimento de Fundos € excepcional e somente sera
admitida nas hipoteses expressamente previstas nesta Lei, devendo ser
demonstrada, no ato da solicitagdo, a inviabilidade ou a antieconomicidade da
adocao do procedimento regular de licitagdo ou contratacao direta.

§ 2° Em consonancia com a legislagdo federal, as despesas de pequeno vulto
sujeitas ao regime de adiantamento que configurem excecio toleravel para contrato
verbal sdo aquelas cujo valor ndo ultrapasse a regra matriz de R$ 10.000,00 (dez
mil reais), observando-se a atualizacdo mais recente para R$ 13.098,41 (treze mil e
noventa e oito reais e quarenta e um centavos) aplicavel em 2026 e aquelas que
vierem a ser editadas por Decreto Federal posteriormente.

CAPITULO II
DAS HIPOTESES DE CONCESSAO

Art. 3° O Suprimento de Fundos podera ser concedido para atender as seguintes
despesas:

I - eventuais, inclusive em viagens e com servicos especiais, que exijam pronto
pagamento em espécie ou por meio de cartdo de pagamento;

Il - de pequeno vulto, assim entendidas aquelas cujo valor, em cada caso, nédo
ultrapasse o limite estabelecido no art. 15 desta Lei:

ll - de carater sigiloso, conforme classificacdo em ato especifico da autoridade
maxima do 6rgéo, na forma da legislagao aplicavel.
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Paragrafo tnico. Sao hipoteses de situagdes passiveis de pronto pagamento, dentre
outras:

| - Reparo de fechadura e servicos de chaveiro;

Il - Servigos e materiais necessarios a realizagéo de reparos hidraulicos urgentes;

Il - Servicos e materiais necessarios a realizagéo de intervencdes prediais urgentes
nos casos de arrombamentos, acidentes, desmoronamentos, furtos, quebra de
portas, janelas ou tapumes;

IV - Troca de lampadas, disjuntores, reatores e pequenos reparos elétricos;

V - Servicos e Reparos urgentes em bens méveis ou iméveis cuja demora possa
acarretar prejuizos e riscos para a Administracéo;

VI - Manuten¢éo urgente de equipamentos de informatica;

VIl - Abastecimento de veiculo em operacao de busca e resgate;

VIII - Aquisicdo urgente de passagem aérea para operagéo emergencial;

IX - Refei¢cbes para equipe em operacao noturna de segurancga, alunos da escola do
legislativo, parlamento jovem, terceira idade e demais pessoas envolvidas
diretamente em programas da Administragéo que, por nédo deterem a condicao de
servidor ou agente publico, ndo possuem direito ao recebimento de diaria de
viagem;

X - Lanches para reuniao convocada em carater urgente, assim entendidas aquelas
que n&o permitam o processo regular de contratacao;

Xl - Aquisigao urgente de materiais de limpeza e desinfecgao;

XII - Aquisicéo urgente de materiais médicos e primeiros socorros;

XIll - Decoragéo de ambientes publicos com flores e plantas;

XIV - Despesas relacionadas a diligéncias judiciais e Administrativas, notadamente
decorrentes de servicos notariais, de registro, taxas de cartorio, taxas de 6rgaos de
transito, despesas com despachantes e despesas correlatas;

XV - Reparos de equipamentos de informatica e telefonia urgentes caso haja riscos
de perda de informagdes, suspensdo temporaria de atendimento e n&do haja

equipamento sobressalente.

CAPITULO Il
DAS VEDAGOES EXPRESSAS




. CAMARA MUNICIPAL
" DE CONQUISTA / MG

Art. 4° E expressamente vedada a utilizagao do regime de Suprimento de Fundos
para despesas que:

| - caracterizem fracionamento de despesa, com o objetivo de burlar a
obrigatoriedade de licitagéo;

Il - refram-se a aquisicbes de material permanente, salvo em casos
excepcionalissimos, devidamente justificados pelo ordenador de despesa e
autorizados pela autoridade maxima do 6rgao;

Il - possam ser atendidas pelo processo normal de compra ou contratagao;

IV - refiram-se a execugéo de obras;

V - refiram-se a aquisicdo de equipamentos de Tecnologia da informagéao (T1);

VI - destinem-se a pagamentos de locacdes de imdveis ou equipamentos;

VIl - refiram-se & aquisicdo de materiais para formagéo de estoque ou guarda em
almoxarifado.

Paragrafo unico. O fracionamento de despesa de que trata o inciso | do caput ocorre
quando o somatério para despesas de pronto pagamento para a mesma natureza
ultrapassar os limites previstos para as dispensas de licitagdo constantes do art. 75,
| e ll da Lei 14.133/21 em um mesmo exercicio.

CAPITULO IV
DA CONCESSAO, DO SERVIDOR SUPRIDO E DA APLICAGCAO

Art. 5° O Suprimento de Fundos sera concedido por ato do Ordenador de
Despesas, mediante solicitacdo formal do chefe do setor interessado, da qual
constarao:

| - nome completo, matricula e CPF do servidor a ser suprido;

Il - descricdo clara e detalhada da despesa a ser realizada;

Il - justificativa pormenorizada da necessidade do regime de adiantamento,
demonstrando a inviabilidade do processo normal de aplicagao;

IV - periodo de aplicagdo dos recursos;

V - dotagcdo orgamentaria pela qual correra a despesa.
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Art. 6° A concessdo do Suprimento de Fundos sera sempre precedida da emisséo
de Nota de Empenho, devendo o ordenador de despesas:

| - receber os pedidos de concessao de suprimentos de fundos;

II - autorizar ou nao a concesséao de suprimento de fundos;

I - solicitar a emissdo de empenho e autorizagdo de pagamento;

IV - solicitar, junto a instituicdo financeira credenciada, a emissao e cancelamento
do Cartao de Pagamento;

V - apreciar o parecer emitido pelo Controle Interno sobre a prestagéo de contas dos
agentes supridos e, quando for o caso, instaurar a tomada de contas especial;

VI - cientificar o suprido e a Tesouraria da aprovacao ou nao da prestacao de
contas.

Art. 7° A entrega do numerario ao servidor suprido sera realizada,
preferencialmente, por meio de crédito no Cartdo de Pagamento Corporativo.

§ 1° Em carater excepcional, devidamente justificado pelo Ordenador de Despesas,
o crédito podera ser efetuado em conta bancaria especifica do servidor, vedada a
utilizagé@o de sua conta salario.

§ 2° A utilizacdo da modalidade "saque" no Cartdo de Pagamento Corporativo é
vedada, exceto em situagbes extraordinarias, autorizadas expressamente pelo
Ordenador de Despesas, mediante justificativa que demonstre a impossibilidade
fatica do pagamento por meio eletrénico.

Art. 8° Nao podera ser concedido Suprimento de Fundos a servidor:

| - responsavel por dois suprimentos simultaneamente;

Il - que, esgotado o prazo, néo tenha prestado contas de suprimento anterior;

lll - declarado em alcance ou que esteja respondendo a processo de Tomada de
Contas Especial;

IV - que tenha a seu cargo a guarda ou utilizagdo do material a adquirir, salvo
quando, justificadamente, ndo houver outro servidor na reparticio.




-
Y

~ CAMARA MUNICIPAL
DE CQNQUWTA / MG

. . o &
Art. 9° A realizagdo de Suprimento de Fundos estara sempre condiciona

observancia dos principios constitucionais da administracao publica, inscritos no art.

37 da Constituigao Federal.

§ 1° A legalidade exige que O servi
normas legais e regulamentares que discip

dor suprido atue estritamente conforme as

linam o regime, nao podendo haver

desvios ou interpretagcées arbitrarias.
§ 2°A impessoalidade veda o direcionamento de fornecedores € exige que a

escolha recaia sobre a proposta mais vantajosa para O erario, obrigando a
realizacdo de pesquisa de pregos, ainda que simplificada.

§ 3° A moralidade exige que a atividade administrativa seja pautada pela ética,
honestidade e integridade, evitando-se qualquer aparéncia de impropriedade.

§ 4° A publicidade demanda que 0s atos administrativos sejam conheciveis e
acessiveis aos 6rgaos de controle e ao publico, em conformidade com a Lei de
Acesso a Informacgao.

§ 5° A eficiéncia exige que a administracéo busque sempre os melhores resultados

com 0 menor custo.

Art. 10. O servidor suprido fica obrigado a realizar pesquisa de precos, ainda que
simplificada, antes de realizar a despesa, devendo documentar e anexar a
prestacdo de contas as evidéncias da pesquisa realizada.

§ 1° A pesquisa de pregos pode ser realizada por meio de:

| - consultas telefénicas, e-mail ou ainda aplicativo de mensagens telefonicas;

Il - pesquisa em internet, consultando pregos de diferentes fornecedores;

Il - consulta a catalogos de precos ou tabelas de referéncia;

IV - outras formas de consulta que demonstrem a busca pela melhor proposta.

§ 2° A pesquisa deve registrar, no minimo:

| - data da pesquisa;

Il - fornecedores consultados;

Il - precos oferecidos;

IV - justificativa da escolha do fornecedor selecionado.
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§ 3° A documentacdo da pesquisa de precos sera anexada ao processo de
prestacédo de contas € analisada pelo setor de contabilidade e pelo ordenador de
despesas.

§ 4° A nao realizacdo ou a realizacdo inadequada da pesquisa de pregos podera
resultar na rejeigdo da prestagdo de contas e na instauragdo de processo

administrativo para apuragao de responsabilidade.

CAPITULO V
DA PRESTAGCAO DE CONTAS

Art. 11. O servidor suprido fica obrigado a prestar contas da aplicagéo dos recursos
recebidos no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados do término do
prazo para aplicagao.

Paragrafo Unico. O prazo para aplicagdo dos recursos sera de, no maximo, 60

(sessenta) dias corridos, contados da data do recebimento do numerario.

Art. 12. A prestagdo de contas sera formalizada em processo proprio e instruida
obrigatoriamente com os seguintes documentos:

| - Relatério de Aplicagéo, detalhando as despesas realizadas;

Il - Primeira via original dos documentos fiscais (Nota Fiscal, Cupom Fiscal, Recibo
de Pagamento a Auténomo - RPA com os devidos descontos tributarios, etc.),
emitidos em nome da Camara Municipal de Conquista - MG e sem rasuras ou
emendas;

Il - Cépia da Nota de Empenho que autorizou o suprimento;

IV - Extrato do Cartdo de Pagamento Corporativo, quando for o caso;

V - Documentagéo da pesquisa de pregos realizada;

VI - Comprovante de recolhimento (devolugéo) do saldo n&o utilizado a conta da

Camara Municipal, se houver, ndo sendo suficiente a mera apresentagéo de extrato
bancario.




CAMARA MUNICIPAL

52 DE CONQUISTA / MG

Art. 13. O saldo nao aplicado devera ser recolhido a conta unica da Camara
Municipal de Conquista - MG na mesma data da apresentagdo da prestagéo de

contas.

Art. 14. O Controle Interno da Camara Municipal analisara a prestacéo de contas
quanto aos aspectos formais e legais e emitird parecer conclusivo, submetendo-o
em seguida ao Ordenador de Despesas para aprovagéo ou impugnacao.

Paragrafo tnico. A ndo apresentagéo da prestacéo de contas no prazo estabelecido
no art. 11 implicara a instauragao imediata de Tomada de Contas Especial em

desfavor do servidor suprido, sem prejuizo das sangdes administrativas cabiveis.

CAPITULO VI
DOS LIMITES DE VALOR

Art. 15. O valor individual de cada Suprimento de Fundos para atender a despesas
de pequeno vulto, de que trata o inciso Il do art. 3°, correspondera a 50% (cinquenta
por cento) do valor de que trata o art. 95, § 2° da Lei 14.133/21, com as devidas
atualizagtes de acordo com Decreto Federal.

Paragrafo Gnico. O valor total dos suprimentos de fundos concedidos a um mesmo
servidor durante o exercicio financeiro ndo podera ultrapassar o limite de 30% (trinta
por cento) do valor estabelecido na alinea "a" do inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133/2021.

Art. 16. O valor total das despesas anuais da Camara Municipal, realizadas por
meio de Suprimento de Fundos para um mesmo objeto (mesma natureza de
despesa), ndo podera exceder o limite para dispensa de licitagdo previsto no inciso
Il do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 17. O Presidente da Camara Municipal podera expedir atos normativos
complementares para detalhar os fluxos internos de solicitagdo e concessao do

Suprimento de Fundos.

Art. 18. Os casos omissos nesta Lei e a alteragdo das informagdes constantes dos
Anexos | a lll serdo resolvidos/alterados pelo Ordenador de Despesas, ouvida a
Diretoria juridica e o Controle Interno, com base na legislacéo e jurisprudéncia

aplicaveis.

Art. 19. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposicdes em contrario € as normas municipais anteriores que tratem sobre o

regime de adiantamentos de forma incompativel com a presente Lei.

Conquista\MG, aos 30 (trinta) dias do més de julho de 2026.

/ {‘/ f/ / ,/ /

/ [ / [ /

I [/ L/

V] /77 7 4
17+~

i' [ \ . V /A / /

U' [’ U VL) ./'""j ( </ LD
AIRTON LUCAS DE OLIVEIRA
Presidente da Camara Municipal de Conquista/MG
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LUIZ ANTONIO ALVES

Vice-presidente da Camara Municipal de Conquista/MG
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LA
TULIO MOREIRA DOS REIS

Secretario da Camara Municipal de Conquista
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ANEXO |
CHECKLIST OPERACIONAL DO REGIME DE PRONTO PAGAMENTO /
SUPRIMENTO DE FUNDOS

O presente checklist operacional é de preenchimento obrigatério e devera integrar o
processo administrativo correspondente, servindo como mecanismo de controle
preventivo e de apoio a atuagdo do Ordenador de Despesas, do setor requisitante,

da Tesouraria/Contabilidade e do Controle Interno.

Observacoes /
fundamento
no Projeto de
Lei

Fase Item de verificacao Sim/Nao

A despesa se enquadra em
uma das hipéteses legais de
cabimento: despesa eventual, Arts. 2°e 3°
de pequeno vulto ou de
carater sigiloso?

1. ANALISE INICIAL
DA DESPESA

A solicitagdo demonstra, de

forma motivada, a

inviabilidade ou a & g
antieconomicidade do Art. 2°,§ 1
processo normal de

contratacao?

A despesa possui carater
efetivamente excepcional, e

(4] (o]
ndao decorre de falha de . e g
planejamento administrativo?
A situacdo concreta esta
compativel com o rol Art. 39,
exemplificativo previsto no paragrafo Unico
projeto de lei?
O valor da despesa respeita
os limites legais para o pronto " 5
pagamento e para a hipotese 2:: 125’ §2%e

excepcional de contratacao
verbal?
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Fase

Item de verificacao

Sim/Nao

Observagodes /
fundamento
no Projeto de
Lei

A despesa nado caracteriza
fracionamento com a
finalidade de evitar o
procedimento  regular de
contratagao?

Art. 4° | e
paragrafo Unico

O somatério das despesas da
mesma natureza, no
exercicio, permanece dentro
dos limites legais de
dispensa?

Art. 4°,
paragrafo
anico, e art. 16

Foi realizada pesquisa de
precos, ainda que
simplificada, previamente a
aquisicao/contratacao?

Art. 10

A pesquisa de precos foi
devidamente  documentada,
com data, fornecedores
consultados, precos obtidos e
justificativa da escolha?

Art. 10, 8§§ 2°e
30

A despesa observa os
principios constitucionais da
administracéo publica
(legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e
eficiéncia)?

Art. 9°

2. VEDAGOES
EXPRESSAS

A despesa nao se refere a
obra ou servico de engenharia
incompativel com o regime?

Art. 4° IV

A despesa nido se refere 3
aquisicdo de equipamentos
de tecnologia da informacéo,
salvo hipétese Ilegalmente
admitida e justificavel?

Art. 4° V

A despesa nao se destina ao
pagamento de locacédo de
imoveis ou equipamentos?

Art. 4°, VI
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Fase

Item de verificagdo

Sim/Nao

Observagoes /
fundamento
no Projeto de
Lei

A despesa nao se destina a
formacdo de estoque ou
abastecimento de
almoxarifado?

Art. 4° VI

A despesa nao corresponde a
material permanente, salvo
situagdo  excepcionalissima
devidamente justificada e
autorizada?

Art. 4° 1

A demanda realmente néo
pode ser atendida pelo
procedimento normal de
compra ou contratacdo?

Art. 4° 11l

3. SERVIDOR
SUPRIDO

O servidor indicado pertence
ao quadro de pessoal € pode
receber suprimento de
fundos?

Art. 1°,
paragrafo
unico, Il

O servidor indicado ndo é
responsavel por dois
suprimentos
simultaneamente?

Art. 8°, |

O servidor indicado nao
possui prestacdo de contas
anterior pendente?

Art. 8° I

O servidor indicado ndo esta
declarado em alcance nem
responde a tomada de contas
especial?

Art. 8°, 1li

O servidor indicado n&o
possui a guarda ou utilizagdo
direta do material a ser
adquirido, salvo justificativa
expressa de inexisténcia de
outro servidor apto?

Art. 89 IV




CAMARA MUNICIPAL

DE CONQUISTA / MG

Fase

item de verificagao

Sim/Nao

Observagoes /
fundamento
no Projeto de
Lei

Ha segregagdo minima de
fungcbes entre demandante,
suprido, setor
financeiro/contabil e
autoridade aprovadora?

Boa pratica de
controle
alinhada aos
arts. 6°, 10 e 14

4. CONCESSAO DO
SUPRIMENTO

A solicitagao foi formalizada
pelo chefe do setor
interessado?

Art. 5°

A solicitagdo contém nome,
matricula e CPF do servidor
suprido?

Art. 59 |

A solicitagdo descreve de
forma clara e detalhada a
despesa a ser realizada?

Art. 5°, 11

A solicitacao apresenta
justificativa pormenorizada da
necessidade do regime de
adiantamento?

Art. 5° 1lI

A solicitagdo indica o periodo
de aplicagao dos recursos?

Art. 5° IV

informa a
da

A solicitagcdo
dotacdo orcamentaria
despesa?

Art. 5%V

Foi emitida Nota de Empenho
previamente a liberagdo do
numerario?

Art. 6°

A Nota de Empenho foi
emitida em nome do servidor
suprido?

Arts. 1°,
paragrafo
unico, I, e 6°

@) ato concessivo foi

autorizado pelo Ordenador de Art. 6° [ a lli
Despesas?

O numerario sera

disponibilizado Art. 7°

preferenciaimente por Cartdao
de Pagamento Corporativo?
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Fase

Item de verificacao

Sim/Nao

Observacgodes /
fundamento
no Projeto de
Lei

Caso haja crédito em conta,
existe justificativa expressa e
a conta indicada nao é conta-
salario?

Art. 7°, § 1°

Caso excepcionalmente haja
saque, existe autorizacio
expressa e justificativa
demonstrando a
impossibilidade do pagamento
eletrénico?

Art. 7°, § 2°

5. APLICACAO DOS

RECURSOS

A despesa foi realizada
estritamente para a finalidade
especifica autorizada no ato
concessivo?

Arts. 5° I, e 7°

A escolha do fornecedor foi
pautada na proposta mais
vantajosa ao erario?

Arts. 9°, § 2°, e
10

Os documentos fiscais
originais sao iddneos, sem
rasuras e emitidos em nome
da Camara Municipal de
Conquista/MG?

Art. 12, 11

O pagamento foi realizado
pelo meio autorizado no
processo?

Arts. 7°e 12, IV

A aplicagédo ocorreu dentro do
prazo maximo legal?

Art. 11,
paragrafo Gnico

A documentacéo
comprobatéria foi organizada
desde a execugcdo da
despesa para futura
prestacao de contas?

Arts. 10 e 12

6. PRESTAGCAO DE

CONTAS

A prestacao de contas foi
apresentada no prazo de até
30 dias corridos apés o
termino  do  prazo de
aplicacdo?

Art. 11
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Observagoes /
fundamento
no Projeto de
Lei

Fase Item de verificacao Sim/Nao

O processo de prestagao de
contas contém relatorio de

Lo Art. 12, |
aplicacdo detalhando as
despesas realizadas?

O processo contém o0s
documentos fiscais originais Art. 12, Il
exigidos?

O processo contém copia da
Nota de Empenho que Art. 12, il
autorizou o suprimento?

O processo contém o extrato
do Cartdo de Pagamento
Corporativo, quando
aplicavel?

Art. 12, IV

O processo contém a
documentagao da pesquisa Art. 12,V
de precos realizada?

Havendo saldo nao utilizado,
foi  juntado  comprovante

formal de Art. 12, VI, e
recolhimento/devolugédo a art. 13
conta da Camara, e niao mero

extrato?

O saldo nao aplicado foi
recolhido na mesma data da

apresentacao da prestacédo de AL 13
contas?

O Controle Interno  emitiu

parecer conclusivo sobre a Art 14

regularidade formal e legal da
prestacao de contas?

O processo foi submetido ao
Ordenador de Despesas para
aprovagdo ou impugnacéo, Art. 14
apés o parecer do Controle
Interno?
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Fase

ltem de verificagdo

Sim/Nao

Observagoes /
fundamento
no Projeto de
Lei

7. PROVIDENCIAS

EM CASO DE

IRREGULARIDADE

Em caso de auséncia de
prestacao de contas no prazo,
foi instaurada Tomada de
Contas Especial?

Art. 14,
paragrafo Gnico

Em caso de pesquisa de
precos ausente ou
inadequada, foi avaliada a

[+
rejeicao das contas e a A 10, 5 4
apuracgao de
responsabilidade?
Em caso de aplicacdo a
. . . Arts. 1°,
indevida, houve registro para ardarato
adocéao das medidas gnicg V e 14
administrativas e de ok ’

ressarcimento cabiveis?

paragrafo Unico

Campo de registro final da analise

Apo6s o preenchimento integral deste checklist, a unidade responsavel devera

consignar conclusdo fundamentada sobre a regularidade, regularidade com

ressalvas ou irregularidade da solicitagido, da aplicagdo e/ou da prestacao de

contas do suprimento de fundos, com

subsequentes.

indicagdo clara das providéncias

Resultado da conferéncia

Marcacio

Observacées finais

Regular

Regular com ressalvas

Irregular
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Responsavel pelo preenchimento:

Cargo/Funcgao:

Data: _/ | Assinatura:

Visto do Controle Interno: Data: / [
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ANEXO 1i
MODELO DE FORMULARIO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

N° do Processo: [Nimero do Processo Administrativo]

1. SETOR SOLICITANTE

Unidade/Setor Solicitante Chefe do Setor/Solicitante Matricula

2. SERVIDOR A SER SUPRIDO

Nome Completo CPF Matricula

3. DETALHAMENTO DA SOLICITAGAO

Valor Dotagao Periodo de Prazo para Prestacgao de
Solicitado Orgamentaria Aplicacdo (até 60 | Contas (até 30 dias apos
(R$) dias) aplicagao)

Inicio: //

Fim: // /

Objeto da Despesa: (Descrever de forma clara e objetiva o bem a ser adquirido ou
0 servigo a ser contratado).

4. JUSTIFICATIVA DA EXCEPCIONALIDADE

(Fundamentar de forma detalhada por que a despesa nao pode se submeter ao
processo normal de aplicacao (licitagéo ou contratacédo direta), demonstrando a

inviabilidade fatica ou a antieconomicidade do rito ordinario, conforme Regulamento
de Suprimento de Fundos).
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5. DECLARACOES OBRIGATORIAS
Declaro, para os devidos fins e sob as penas da lei, que:
1) A despesa solicitada nao constitui fracionamento de despesa para
dispensa do devido processo licitatorio.
2) O servidor indicado para ser suprido atende a todos os requisitos do Art. 8°
do Regulamento de Suprimento de Fundos, especialmente:
() Nao é responsavel por dois suprimentos simultaneamente.
() Nao possui prestagdo de contas de suprimento anterior pendente de aprovagéo.
() Nao se encontra em situacdo de alcance nem responde a Tomada de Contas
Especial.
() Nao é o responsavel pela guarda ou utilizagado do material a ser adquirido (ou, se
for, ndo ha outro servidor na reparticdo que possa ser suprido, conforme justificativa
anexa).
[Local], [Data].

[Nome do Chefe Solicitante]

[Cargo/Fungao]
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ANEXO Il - AUTORIZACAO E DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS

Processo n°: [Numero do Processo Administrativo}
Interessado: [Nome do Setor Solicitante]

Assunto: Solicitacdo de Suprimento de Fundos

1. ANALISE E DECISAO DO ORDENADOR DE DESPESAS

Apos analise da solicitagdo de Suprimento de Fundos deste processo, €
considerando a justificativa apresentada, bem como 0 cumprimento dos requisitos
previstos na Lei n° 4.320/1964 e no Regulamento de Suprimento de Fundos
deste(a) [Nome do Orgéo/Entidade], decido:

( ) AUTORIZAR a concessao de Suprimento de Fundos ao servidor [Nome do
Servidor Suprido], CPF n° [CPF do Servidor], no valor de R$ [Valor por extenso]

([Valor numeérico]), para atender a despesa descrita no objeto da solicitacao.

( ) INDEFERIR a concess3o de Suprimento de Fundos, pela seguinte razao:

( ) Auséncia de carater excepcional da despesa, que deve seguir o rito ordinario de
contratacgéo.

( ) Indicios de fracionamento de despesa.

( ) Servidor indicado nao cumpre 0s requisitos legais/regulamentares.

( ) Outro:

2. DESPACHO
Em caso de AUTORIZAGAO:

Encaminhe-se o presente processo ao Setor de Contabilidade/Financeiro para as

seguintes providéncias:

1)  Emissao da respectiva Nota de Empenho, na dotagéo orgamentaria indicada,
em nome do servidor suprido.
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2) Liberacdo do numerario, preferencialmente via Cartao de Pagamento
Corporativo ou, excepcionalmente, por meio de depdsito em conta, conforme
autorizado.

3) Adocao das demais medidas contabeis pertinentes.

Em caso de INDEFERIMENTO:

Restituam-se os autos ao setor solicitante para ciéncia da deciséo e arquivamento.
[Local], [Datal].

[Nome do Ordenador de Despesas]
Ordenador de Despesas

[Matricula/Portaria de Delegacdo de Competéncia]

JUSTIFICATIVA

Submeto & apreciacdo desta Casa o presente Projeto de Lei, que
regulamenta o regime de Suprimento de Fundos — também denominado Pronto
Pagamento — no ambito da Camara Municipal de Conquista/MG, com fundamento
nos artigos 68 e 69 da Lei Federal n® 4.320/1964 e no § 2° do art. 95 da Lei Federal
n® 14.133/2021.

A Camara Municipal opera com quadro reduzido de servidores, muitos dos
quais acumulam multiplas funcées, e enfrenta cotidianamente a necessidade de
realizar despesas de baixissimo valor — troca de uma fechadura, substituicao de
lampadas, aquisicdo emergencial de material de limpeza, pequenos reparos
hidraulicos ou elétricos — que, por sua natureza urgente e imprevisivel, ndo podem

aguardar semanas de tramitagdo burocratica sem comprometer o funcionamento do
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6rgdo. Em uma cidade com dois ou trés estabelecimentos comerciais de um mesmo
ramo, distante dos grandes centros e com poucas opgbes de fornecedores, a
exigéncia de formalizar um processo completo de dispensa de licitagdo para
aquisicdes de baixissimo valor, principalmente quando n&o s&o passiveis de previo
planejamento, resulta em um custo operacional que supera o proprio valor do
objeto, violando os principios constitucionais da eficiéncia (art. 37, CF/88) e da
economicidade (art. 70, CF/88).

E precisamente para essas situacdes que o ordenamento juridico brasileiro
prevé o regime de adiantamento. O art. 68 da Lei n° 4.320/1964 autoriza a entrega
de numerario a servidor para realizar despesas que "ndo possam subordinar-se ao
processo normal de aplicagdo”, exigindo, porém, que as hipOteses sejam
"expressamente definidos em lei". A Nova Lei de LicitagOes reforgou essa logica ao
admitir, no art. 95, § 2°, o contrato verbal para compras de pronto pagamento de
valor ndo superior a R$ 10.000,00, que, com as atualizagbes realizadas pelo
Decreto Federal em 2026, chegam ao valor atual de R$ 13.098,41.

O legislador federal reconheceu, portanto, que para despesas de pequeno
vulto e pronto pagamento, a formalizacdoc contratual escrita & dispensavel,
privilegiando a celeridade sem abrir m&o da legalidade.

A opgéo pela via legislativa formal — e néo por mero decreto ou resolugdo —
atende a reserva legal do art. 68 da Lei n® 4.320/1964 e confere maior estabilidade e
seguranga juridica ao instituto, protegendo gestores e servidores de interpretacbes
volateis. Essa escolha esta alinhada as orientagdes do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais, que em Estudo Tematico de 2025 recomendou a
adequacao normativa dos municipios mineiros ao novo marco legal, e do Tribunal
de Contas de Santa Catarina, que em Nota Técnica de 2024 orientou os entes a
regulamentarem internamente o pronto pagamento previsto na Lei n°® 14.133/2021.
O Tribunal de Contas da Unido, em reiteradas decisbes (Acérddao 2996/2016 —
Plenario), reconhece a legitimidade do suprimento de fundos desde que observados
seus pressupostos de excepcionalidade e controle.

Importa destacar que simplificagao nao significa auséncia de fiscalizacéao.

O projeto incorpora mecanismos de controle proporcionais a realidade de um

pequeno municipio: pesquisa de pregos simplificada mas documentada, vedagdes
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expressas que proibem o uso do regime para obras, equipamentos de Tl, locagdes
e formacdo de estoque, limites de valor vinculados aos parédmetros da Lei n°
14.133/2021 para prevenir fracionamento, e prestacdo de contas obrigatoria com
documentos fiscais originais, copia da nota de empenho, comprovante de devolugéo
de saldo e parecer conclusivo do Controle Interno — com instauragdo automatica de
Tomada de Contas Especial em caso de inadimpléncia. O controle existe; apenas
se desloca no tempo, substituindo a burocracia prévia paralisante por uma
fiscalizacdo posterior rigorosa e efetiva.

Diante do exposto, o presente Projeto de Lei oferece solugao juridicamente
fundamentada e administrativamente proporcional para uma necessidade concreta e
recorrente da Camara Municipal de Conquista: atender despesas de baixo valor,
urgentes e inesperadas, com agilidade, transparéncia e seguranca juridica,
respeitando a realidade de um municipio de pequeno porte e as exigéncias dos

orgaos de controle. Solicito, assim, a aprovacgao dos nobres pares.




