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CAMARA MUNICIPAL DE CONQUISTA

Praca Deputado Renato Azeredo, n? 15 — Conquista/MG
CEP: 38195-000 — Telefone: (34) 3353-1199

PORTARIA N° 58/2025, de 03 de novembro de 2025.

Dispoe sobre a institui¢do e o controle do Banco de Horas

da Camara Municipal de Conquista/MG.

A Camara Municipal de Conquista, Estado de Minas
Gerais, por seu Presidente e representante legal, valendo-se das atribui¢cdes previstas
especialmente nos arts. 44 e 45, “g”, do Regimento Interno do Poder Legislativo e art. 87, II,

da Lei Organica Municipal e arts. 32 ¢ § 1° e 35 e §§ da Lei Complementar n° 166;

v" Considerando os §§ 3° e 6° do art. 35 da Lei Complementar n° 166, que dispdem:

§ 3° Somente sera autorizado servigo extraordindario para atender a situa¢do
excepcional e temporaria, mediante autoriza¢do do Presidente, e sob a supervisdo
do Sistema de Controle Interno da Camara Municipal.

()

§ 6°A Camara Municipal, por seu Presidente, podera dispor sobre a instituig¢do de
banco de horas extraordinarias laboradas, visando seu gozo pelo servidor em dia
e hora previamente comunicados ao superior hierarquico, em substituicdo ao

recebimento em espécie, nos termos do regulamento.

v" Considerando que as horas extraordinarias se constituem direito do servidor publico, e

que sua compensacao visa a saide ocupacional e a produtividade;

v" Considerando a faculdade do servidor publico a compensag¢io de horas, como elemento

essencial ao descanso, em estimulo a produtividade no exercicio de suas atribuicdes;

v" Considerando a necessidade de que o banco de horas dos servidores do Legislativo seja
regularizado, de modo a prestigiar a organizacao administrativa e o controle adequado

da jornada de trabalho dos servidores;
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v" Considerando a essencialidade de se manter a organizagdo administrativa e o controle

adequado da jornada de trabalho dos servidores do Legislativo;

RESOLVE:

CAPITULO I - DA JORNADA DE TRABALHO

Art. 1° - A jornada de Trabalho e o acompanhamento da frequéncia dos servidores da Camara

Municipal de Conquista obedecem ao disposto nesta portaria.

Art. 2°. A camara de Conquista funcionaré nos dias tteis, de segunda a sexta-feira, no horario

as 09:00 as 18:00 horas.

§ 1°. Cada servidor cumprira jornada diaria de 06 (seis) horas, dentro do horario estabelecido

no art. 2°, mediante ajuste com a Presidéncia.

§ 2°. Para o atendimento das necessidades de pessoal nas sessoes legislativas, bem como
comissdes parlamentares, solenidades e demais atos, fica estabelecido que o funcionamento da

camara se estendera até o término de cada evento.

§ 3°. Em caso de eventos em que seja necessaria a presenga de servidor efetivo, suas horas que

ultrapassarem a jornada didria, serdo computadas no banco de horas.

§ 4°. O servidor designado para a realizacao servico externo, € aqueles que estejam participando
de qualquer curso externo ou evento em municipio distinto de sua lotacao, terdo sua jornada

registrada como abonada no sistema informatizado, com as 06 (seis) horas didrias.
§ 5°. Para os fins desta Portaria, considera-se servigo externo o trabalho realizado pelo servidor,

no exercicio de seu cargo ou fung¢ao, nas dependéncias de organizagdes publicas ou privadas ou

em qualquer outro local objeto de diligéncias necessarias ao desempenho de suas atividades.

CAPITULO II - DA FLEXIBILIZACAO E DO BANCO DE HORAS
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Art. 3°. E permitida a flexibilizacio do cumprimento da jornada ordinaria diaria ou das escalas
de trabalho, dentro do periodo compreendido entre 07h00 e 20h00, desde que observados a
conveniéncia do servico, a concordancia da chefia, e o disposto nos demais artigos desta

Portaria.

§ unico. Ficam limitadas a 02 (duas) horas a ampliagdo didria da jornada, e, para efeito de
compensagdo, observar-se-20 os acréscimos de 100% (cem por cento) quando tratar-se de

feriado nacional ou descanso remunerado, e 20% (vinte por cento) em periodo noturno.

Art. 4°. A flexibilizacdo de que trata o artigo anterior sera efetuada mediante a utilizagdo de
banco de horas, no qual serdo registradas, de forma individualizada, as horas trabalhadas pelos
servidores da camara, para fins de compensagao de carga horaria inferior ou excedente a jornada

mensal que deve ser cumprida pelo servidor.

§ tnico. Ao fim de cada més serdo apurados os saldos de horas excedentes ou em débito.

Art. 5°. As compensagdes de horas apuradas no Banco de Horas deverdo ser solicitadas
previamente, com pelo menos 02 (dois) dias uteis, a Secretaria Administrativa e Financeira da

Casa, que deliberara sobre a solicitacdo em 24 horas, a contar do protocolo.

§ 1°. Somente serd autorizado servigo extraordinario para atender a situagdo excepcional e
temporaria, conforme previsto no art. 35, § 3° da Lei Complementar n° 166/2023, sob

supervisao do Sistema de Controle Interno da Camara Municipal.

Art. 7°. Eventual saldo no Banco de Horas, seja negativo ou positivo, registrado até a data de
publicagdo da presente Portaria deverd ser compensado, mediante autorizacdo da Diretoria

Administrativa e Financeira e Presidente, até 31 de dezembro do corrente ano.

Art. 8° - A contar de 1° de janeiro de 2026, horas registradas no Banco de Horas, negativas ou

positivas, deverdo sofrer compensagao respectiva necessariamente dentro do ano em que foram
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realizadas, salvo situagdo excepcional, com requerimento fundamentado, admitido pela

Secretaria Administrativa e Financeira e deferido pela Presidéncia.

CAPITULO III — DISPOSICOES FINAIS

Art. 9°. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente da Camara Municipal.

Art. 10°. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 11°. Esta Portaria entra em vigor a partir de dezembro de 2025.

Conquista-MG, aos 03 de novembro de 2025.

AIRTON LUCAS DE OLIVEIRA
= VEREADOR PRESIDENTE =



