INSTRUCAO NORMATIVA N.° 007, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2020.

"Dispbe sobre o Cadastro de Pessoa
Juridica ou Fisica interessada em contratar
com a Camara Municipal de Conquista e da
outras providéncias".

Versao 01

Data de aprovacéao: 18/12/2020

O Controlador Geral da Camara Municipal de Conquista, no uso de suas
atribui¢bes, com fulcro na Lei Complementar n° 1.251/2019,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1°. O Sistema de Cadastro de Fornecedores do Camara Municipal de
Conquista - SCF, observara o disposto nesta Instrucdo Normativa - IN.

81° Estéo sujeitas a observancia desta IN e a utilizagdo obrigatoria dos modelos
gue constam de seu Anexo, 0s 0rgaos integrantes da Estrutura Administrativa da
Céamara Municipal de Conquista, que tenham atribuicées no ambito da SCF.

§2° Para fins de padronizacdo dos instrumentos necessarios ao correto
gerenciamento do SCF, serdo adotados os seguintes modelos e/ou conteudos,
todos constantes do Anexo da presente IN:

l. Modelo de Requerimento de Cadastramento;
[I.  Modelo de Convocacéo;

[ll.  Check List de documentos para o Registro Cadastral — Pessoa
Juridica;

IV. Check List de documentos para o Registro Cadastral — Pessoa
Fisica;
V. Modelo de atestado de capacidade técnica;
Art. 2°. O SCF tem como finalidade cadastrar pessoas juridicas ou fisicas

interessadas em participar dos procedimentos licitatorios, de responsabilidade da
Céamara Municipal e das contratacdes diretas, criando um banco de dados que




propiciara informagfes com vistas a tornar as contratagfes mais vantajosas e
transparentes, padronizar e desburocratizar procedimentos e acompanhar o
desempenho dos fornecedores cadastrados.

Paragrafo Unico: Todos os 6rgdos e as entidades integrantes da Estrutura
Administrativa da Camara Municipal de Conquista ficam obrigados a observar os
procedimentos estabelecidos nesta IN, para fins de contratacao relativa a compras,
obras e servicos de quaisquer natureza, excecao feita aos contratos celebrados
com base nas dispensas dos incisos VII, X e Xl do art. 24, da Lei Federal n°
8.666/93 e nos casos de inexigibilidade de licitagdo.

Art. 3°. Para efeito desta IN, considera-se;:

l. Comissdo Permanente de Licitagdo - CPL: Comissao
responsavel pelo gerenciamento, controle e operacionalizacao do
SCF, bem como pelo recebimento dos requerimentos de
cadastro, analise da documentacao entregue e fornecimento do
Certificado de Registro Cadastral - CRC,;

[I. Cadastro: procedimento administrativo destinado a registrar
pessoas juridicas ou fisicas interessadas em participar de
procedimentos licitatorios e celebrar contratos com a Céamara
Municipal de Conquista;

[ll.  Fornecedor ativo: pessoa juridica ou fisica, cadastrada junto ao
SCF, cujos documentos encontram-se dentro do prazo de
validade e ndo esteja cumprindo a penalidade de suspensao do
direito de licitar e contratar com a Administracdo ou a penalidade
de declaracéo de inidoneidade;

IV. Fornecedor inativo: pessoa juridica ou fisica, cadastrada, que
esteja cumprindo a penalidade de suspensao do direito de licitar
e contratar com a Administracdo ou a penalidade de declaracéo
de inidoneidade.

CAPITULO Il
DO CADASTRAMENTO
Secao |
Da Solicitacdo Para Cadastro
Art. 4°. O cadastro no SCF far-se-4 mediante solicitacdo do interessado.

Art. 5° Para solicitacdo de cadastro no SCF, o interessado devera apresentar
requerimento, perante a CPL, acompanhado da documentacao relacionada nesta
IN, em coOpia simples acompanhada do original para autenticacdo por servidor da
CPL.

81°. A documentacdo devera ser entregue disposta na ordem apresentada nesta
IN, iniciando pelo requerimento.



§2°. Em nenhuma hipétese a CPL receberd documentacéo incompleta.

83°. Toda inclusdo ou alteracdo de dados e documentos relativos a pessoa juridica
ou fisica cadastrada devera sempre ser requerida junto a CPL.

84°, O servidor da CPL responséavel pela conferéncia dos documentos devera
atestar a conferéncia da sua autenticidade.

Art. 6°. O cadastro no SCF podera ser requerido e processado em qualquer época
do ano.

Paragrafo Unico: Cabera ao Presidente da CPL proceder, no minimo anualmente,
através da imprensa oficial e de jornal diario, o chamamento publico para a
atualizacdo dos registros existentes e para 0 ingresso de novos interessados,
conforme modelo de convocacao anexo Il a esta IN.

Subsecéo |
Da Documentacado Para Cadastro

Art. 7°. Para o cadastro no SCF o interessado, pessoa juridica ou fisica,
apresentara além do requerimento, a seguinte documentacao:

I. Nas hipoOteses de pessoa juridica

a. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ;

b. Registro comercial, no caso de empresa individual,

c. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado
da documentacéo de eleicdo dos seus administradores atuais,
bem como todas as alteracdes contratuais;

Q

Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanha da de prova da diretoria em exercicio;

e. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais e ato de
registro ou autorizagéo para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competente, quando a atividade assim o exigir;

f.  Registro ou inscricdo na entidade profissional competente, se for
0 caso;

g. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede da pessoa
juridica, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;



Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do
domicilio ou sede, mediante apresentacdo de certiddo emitida
pela Secretaria competente do Municipio;

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante
apresentacdo de certiddo emitida pelo 6rgdo competente do
Estado;

Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante
apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, fornecida pela
Secretaria da Receita Federal ou pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional, abrangendo inclusive as Contribui¢cdes
Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do Paragrafo Unico do art.
11 da Lei n® 8.212/1991;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS) demonstrando situacdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa, nos
termos do Titulo VII - A da Consolidacao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°. 5.452, de 1° de maio de 1943 -
CNDT;

m. Outros documentos exigidos em lei (ex: Alvara Sanitéario, Licenca

p.

a.

b.

Ambiental; Registro na ANVISA etc.);

Copia dos documentos pessoais do representante legal da
empresa e/ou do responsavel pela assinatura do instrumento
contratual, com poderes especificos para tal ato;

Numero de Telefone para contato e e-mail.

. Nas hipoteses de pessoa fisica:

Copia da Identidade e CPF;
Comprovante de residéncia atualizado;
Numero de telefone para contato e e-mail;

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do
domicilio ou sede, mediante apresentacdo de certiddo emitida
pela Secretaria competente do Municipio;

Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante
apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, fornecida pela
Secretaria da Receita Federal ou pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional, abrangendo inclusive as Contribuicdes Sociais



previstas nas alineas "a" a "d" do Paragrafo Unico do art. 11 da Lei n®
8.212/1991;

g. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa, nos
termos do Titulo VII - A da Consolidagcéo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943 -
CNDT;

h. NUmero do PIS.

Paragrafo Unico. O CRC néo dispensa a documentacao prevista nos artigos 30 e
31 da Lei 8.666/93, se assim for solicitado no instrumento convocatério ou para fins
de contratacao.

Art. 8°. As pessoas juridicas estrangeiras que nao funcionem no pais, atenderéo,
tanto quanto possivel, as exigéncias previstas nos artigos anteriores, apresentando
a documentacao autenticada pelo respectivo consulado e traduzida por tradutor
juramentado, assim como as demais normas previstas na Lei n°® 8.666/93.

Art. 9°. As pessoas juridicas ou fisicas que tiverem sua documentacgéao e solicitacao
aprovadas, receberdo o CRC, expedido pelo SCF, devidamente assinado pelo
Presidente da CPL, que permitira a participacdo em procedimentos licitatorios ou
formalizacdo de contratacdo direta.

81° Caberd a pessoa juridica ou fisica cadastrada providenciar a atualizagao
constante de seus dados e documentos cuja validade tiver se expirado.

§2° O cadastro no SCF implica na obrigacdo, por parte da Administracdo, de
convidar a pessoa juridica ou fisica a participar de licitacdes na modalidade convite,
referente ao ramo pertinente de atuacdo da pessoa cadastrada.

Art. 10. O CRC tera validade de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
concesséao.

Paragrafo Unico: O prazo acima indicado ndo alcanca os documentos com prazo
de validade préprios, cabendo ao interessado providenciar sua atualizacao.

Art. 11. As pessoas juridicas ou fisicas somente serdo classificadas para as linhas
de fornecimento ou servicos compativeis com a sua area de atuacao, indicadas no
contrato social ou estatuto bem como no alvara de localizacdo e funcionamento.

Art. 12. A critério da CPL, poderdo ser exigidos requisitos de natureza técnica e
econdmico-financeira adequados a complexidade da licitacdo, desde que
devidamente previstos no ato convocatorio.

CAPITULO Il

DO PROCESSAMENTO DO CADASTRO



Art. 13. O cadastro no SCF sera iniciado com o recebimento da documentacéo do
interessado, acompanhado do “Requerimento de Cadastramento” (modelo em
anexo) que posteriormente sera composto em processo administrativo aberto pela
CPL.

Paragrafo Unico: Todos os documentos que acompanham o requerimento de
cadastramento serdo devidamente autuados em pasta prépria, numerados,
rubricados e juntados em ordem cronoldgica, sendo arquivados em ordem
alfabética pela CPL.

Art. 14. Sendo favoraveis os exames e andlises procedidos na documentacao, a
CPL expedira em favor do interessado Certificado de Registro Cadastral - CRC, no
prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da entrega do requerimento de
cadastramento acompanhado da documentacdo completa exigivel.

81°. O indeferimento do cadastro serd objeto de decisdo devidamente motivada
pela CPL.

82° A atualizacdo dos dados e documentos exigidos para o cadastro sera
considerada prioritaria em relacdo aos demais procedimentos do SCF, tendo a CPL
o0 prazo de 48 (quarenta e oito) horas para efetuar a operacdo, contados da
entrega da solicitacdo acompanhada da documentacéo exigivel.

83°. A emisséo de 22 via do CRC somente se fard mediante solicitacdo expressa
do interessado, acompanhada de justificativa.

Art. 15. A documentacédo apresentada pelo interessado, cujo prazo de validade
tenha se expirado permanecera arquivada na CPL, pelo prazo maximo de 60
(sessenta) dias para retirada, apos o qual sera destruida.

Art. 16. A CPL, nomeada por Portaria do Presidente da Camara, sera responsavel
pelo processamento e o julgamento da solicitacdo de cadastro no SCF, e pela
atualizacdo dos dados e documentos, nos termos do art. 51 da Lei Federal n.
8.666/93.

Paragrafo unico. Os julgamentos da CPL, no ambito do SCF, serdo submetidos a
homologacao pelo Presidente da Camara.

CAPITULO IV
DA SUSPENSAO DA VALIDADE DO CADASTRO

Art. 17. O cadastro do interessado tera sua validade suspensa na ocorréncia das
seguintes hipoéteses:

l. Comprovacdo da participacdo de pessoas em infringéncia a
vedacdo do art. 99, Il da Lei Federal n°® 8.666/93;

Il. Dissolucéo de sociedade;

lll. Faléncia ou concordata/recuperacéo judicial;



V.

Ocorréncia das penalidades de suspensédo temporéaria do direito
de licitar e contratar com o Poder Legislativo Municipal,
declaragéo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar
com a Administracdo Publica;

Outras hipbteses devidamente comprovadas, bem como
demonstradas circunstanciadamente.

Art. 18. A suspenséo da validade do cadastro podera ser cancelada, mediante
recurso administrativo ou de oficio, nos seguintes casos:

Afastamento do membro da empresa que determinou o
impedimento, nos termos do inciso | do art. 17 desta IN;

Prova de reabilitacdo da empresa e de seus componentes por
documentacéo judicial, nos casos de faléncia,
concordata/recuperacao judicial;

Regularizacédo das demais hipoteses ensejadoras da suspensao
da validade do cadastro.

Art. 19. As penalidades de suspensao temporaria do direito de licitar e contratar
com a Administracdo e declaracdo de inidoneidade, além do disposto nos
instrumentos convocatoérios, nos contratos e em IN especifica, poderao ser também
aplicadas na ocorréncia dos seguintes casos:

Por préatica de ato ilicito com vistas a frustrar os objetivos da
licitacao;

Por pratica de quaisquer outros atos ilicitos que comprometam a
idoneidade do fornecedor quer contra a Camara Municipal quer
contra terceiros;

Por condenacdo definitiva por pratica de fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos.

Paragrafo unico. A declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica ndo se extinguird enquanto perdurarem 0S motivos
determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo do cadastrado
perante a autoridade que aplicou a penalidade.

CAPITULO V
DOS CONTRATOS

Secao |

Do Controle e Da Avaliagdo Do Desempenho Dos Contratados



Art. 20. O contratado ter4 seu desempenho avaliado pela Administracdo com o
objetivo de identificar o nivel de atendimento as especificacdes, prazo, preco e
gualidade dos materiais, servigos e obras pactuados, e de se adotar, em tempo
habil, as acbes corretivas necessarias ao melhor gerenciamento das atividades
contratadas e uma melhor selecéo de fornecedores para os processos de licitacdes
futuras.

Art. 21. A fim de cumprir o disposto no artigo anterior, cabera ao Fiscal do
Contrato/Ata — FC, informar a CPL todas as ocorréncias relevantes, positivas ou
negativas referentes a execucdo do contrato, ainda que tais ocorréncias nao
ensejem a abertura de processo administrativo para aplicagdo de sancdes em
decorréncia de descumprimento de obrigacdes constantes em ata de registro de

precos e/ou contrato ou instrumento equivalente.
Secéo I
Das Sanc¢des Administrativas

Art. 22. Serdo anotadas no SCF as sancoes aplicadas ao contratado no curso da
execucao dos contratos.

81° As penalidades somente serdo anotadas no SCF apds a conclusdo do
correspondente processo administrativo.

§3°. O contratado sera reabilitado apos o término do prazo da penalidade aplicada
ou com o encerramento dos motivos determinantes da punicao.

84°. As sancdes aplicadas ao contratado e anotadas no SCF seréo consideradas
na elaboracédo do atestado de capacidade técnica a que se refere o art. 26 desta
IN.

Art. 23. Compete a Assessoria Juridica informar a CPL, no prazo de até 03 (trés)
dias Uteis, apds a conclusdo do processo administrativo respectivo, as sancdes
eventualmente aplicadas ao contratado.

Paragrafo Unico: A informacdo de que trata o caput dar-se-4 mediante oficio,
acompanhado da cépia da deciséao final de aplicacdo da sancao e de sua respectiva
publicacao.

Secao lll
Dos Atestados de Capacidade

Art. 24. Mediante solicitacdo escrita do interessado e exame dos dados do
fornecedor/prestador de servicos no SCF, o titular da Secretaria Geral podera emitir
atestados de capacidade técnica.

Art. 25. O atestado de capacidade técnica descrevera os fornecimentos, prestacao
de servicos e/ou execucdo de obras realizadas para a Camara, com prazos e
guantitativos, bem como o desempenho do fornecedor/prestador de servigos,
conforme modelo Anexo V.



CAPITULO VI

DAS COMPETENCIAS

Art. 26. Compete a CPL:

VI.

VII.

VIII.

Receber os requerimentos de cadastro e os documentos;
Realizar o processamento de cadastro;

Providenciar todo o expediente necesséario a formalizacdo do
cadastro da pessoa juridica;

Anotar no respectivo cadastro o comportamento do cadastrado,
em relacdo ao cumprimento das obrigacbes assumidas com a
Camara Municipal, mediante informacdes dos FC;

Supervisionar a manutencéo e atualizacdo do SCF;
Expedir o CRC;

Fornecer dados de cadastro as unidades da Céamara, quando
solicitados, justificadamente;

Acompanhar o desempenho dos contratados, através das
informacdes prestadas pela unidade administrativa contratante;

Dar assisténcia as empresas quanto a melhoria de classificacao
e qualificacdo no SCF, incluséo e/ou substituicdo de documentos;

Reabilitar o cadastrado que houver sanado as irregularidades
constatadas.

Art. 27. Compete ainda a CPL:

Analisar os documentos apresentados para cadastro, fazer a
analise financeira, técnica, juridico-fiscal e o resumo das analises;

Promover, quando necessario, diligéncias para complementacao
ou esclarecimento sobre os dados constantes do cadastro,
podendo requisitar novos documentos;

Emitir pareceres relativamente a solicitacdo de cadastro do
interessado;

Propor o deferimento ou indeferimento do cadastro;

CAPITULO VI

DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS



Art. 28. Dos atos da Administragéo decorrentes da aplicacao do disposto nesta IN
cabe recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimacdo do ato, nos
casos de indeferimento do pedido de inscricdo em registro cadastral, sua alteracao
ou cancelamento.

81°. A intimacdo dos atos referidos no caput podera ser feita:
l. Por correspondéncia com aviso de recebimento — AR,;

Il.  Por protocolo mediante recibo na sede ou filial da pessoa juridica,
ou no endereco correspondente, em se tratando de pessoa fisica;

[ll.  Por endereco eletronico do infrator indicado na proposta ou no
contrato;

IV. Mediante publicacdo da imprensa oficial do Municipio de
Conquista, caso reste impossivel a notificacdo por outros meios.

82°. O recurso sera dirigido a autoridade imediatamente superior, por intermédio da
gue praticou o ato recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de
05 (cinco) dias uteis, ou nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente
informado, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo de 05
(cinco) dias uteis, contado do recebimento do recurso, sob pena de
responsabilidade.

83°. Nenhum prazo de recurso ou pedido de reconsideragéo se inicia ou corre sem
gue os autos do processo estejam com vista franqueada ao interessado.

Art. 29. Na contagem dos prazos estabelecidos nesta IN, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-ao 0s dias consecutivos, exceto
guando for explicitamente disposto em contrario.

Paragrafo Unico: So se iniciam e vencem os prazos referidos neste artigo em dia
de expediente no 6rgao ou na entidade.

Art. 30. Aplica-se ao disposto neste capitulo as nhormas previstas na Lei 8666/93,
no que couber, bem como o procedimento administrativo previsto na IN que tratar
da aplicacéo de sanc¢des administrativas,

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 31. E de responsabilidade de cada setor por onde tramitar o Processo
Administrativo de Registro Cadastral a numeracdo e a respectiva rubrica dos
documentos que forem juntados, sendo vedado encaminha-lo para outro setor sem
a conclusédo dessas providéncias.

Art. 32. O ndo cumprimento do disposto nesta IN ensejara responsabilidade
disciplinar a quem houver dado causa ao seu descumprimento, nos termos do
Estatuto dos Servidores Publicos Municipais e suas alteragcdes posteriores.
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Art. 34. Cabera a Controladoria Geral expedir normas complementares a esta IN.

Art. 35. Aplica-se aos procedimentos descritos nesta IN, no que couber, o disposto
nas seguintes leis federais, sem prejuizo do disposto em outras leis e regulamentos,
municipais, estaduais e federais correlatos: Lei n® 8.666/93; Lei n°® 10.520/02; Lei
Complementar n°® 123/2006; Lei n® 8.429/92; Lei n° 12.846/13 e Lei Organica do
Cémara Municipal de Conquista.

Art. 36. Esta IN entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Conquista, 18 de dezembro de 2020.

BONFIM

Controlador Geral

)

HERNAND AR GONCALVES

Presidente da Camara Municipal
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ANEXO |

REQUERIMENTO DE CADASTRAMENTO

, devidamente
inscrito (a) no CNPJ/CPF n°. , localizado (a)
no endereco a ,telefone n.0------- , e-
mail: , vem, nesta data, requerer 0 seu

cadastramento/a atualizacao do seu cadastramento perante o Sistema de Cadastro
de Fornecedores da Camara Municipal de Conquista, para fornecimento de ou
prestacao de servicos de: (especificar as atividades para a qual quer se cadastrar
ou tipos de produtos que esta apta a fornecer)

,0,9,0.9,9,9,9,9,0,0,0,0,0,9,0,0,9,0,0,0,0,4
,9,9,0.9,9,0.9,9,0,9,9,0,0,9,0,0,9,0,0,9,0,4

Apresenta, em anexo, toda a documentacao exigida para esta finalidade e declara
serem verdadeiras todas as afirmacdes nela contidas.

Declara, ainda, sob as penas da lei:

| - ndo haver em seu quadro societario ou no seu quadro de empregados nenhuma
pessoa que se enquadre na vedacédo do art. 99,11l da Lei Federal n° 8.666/93.

Il - a ndo ocorréncia das penalidades de suspensao temporaria do direito de licitar
e contratar com a Administracdo Municipal ou declaracdo de inidoneidade com
gualquer entidade da Administracéo Publica Federal, Estadual ou Municipal.

Assinatura
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ANEXO I

MODELO DE CONVOCACAO

A CPL da Céamara Municipal de Conquista, em conformidade com o Art.34
paragrafo 1° da Lei 8666/93, convida os interessados a se cadastrarem na Camara
de Conquista como fornecedores e/ou prestadores de servigcos que comparecam a
CPL, & Rua XXXXXXXXXXX, n. XXX, XX andar, Bairro XXXXXXXX, para serem
cadastrados ou para atualizarem seus registros. Informagdes pelo telefone (XX)
XXXX-XXXX de XX:00 as XX:00 e de XX:00 as XX:00 horas. Os documentos
necessarios para cadastro encontram-se na Instrugcdo Normativa n.° 00X/2020,
disponivel no endereco eletronico XXXXXXXXXXXXX.

Conquista, de de 20

PRESIDENTE DA CPL.
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ANEXO 1l

CHECK LIST DE DOCUMENTOS PARA O REGISTRO CADASTRAL

PESSOA JURIDICA

DOCUMENTO/CONDICAO

SIM

NAO

OBSERVACAO

Prova de inscricdo no CNPJ;

Registro comercial, no caso de empresa
individual;

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedades por acbes, acompanhado da
documentacdo de eleicdo dos seus
administradores atuais, bem como todas as
alteracoes contratuais;

Inscricdo do ato constitutivo, no caso de
sociedades civis, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;

Decreto de autorizacdo, em se tratando de
empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais

Ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais

Registro ou inscricdo na entidade profissional
competente

Prova de inscricio no cadastro de
contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede da
pessoa juridica, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade para com a Fazenda
Municipal do domicilio ou sede do interessado

Prova de regularidade para com a Fazenda
Federal, mediante apresentacdo de Certidao
Conjunta de Débitos relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Uni&o, fornecida
pela Secretaria da Receita Federal ou pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional,
abrangendo inclusive as Contribui¢bes Sociais

14




previstas nas alineas "a" a "d" do Paréagrafo
Unico do art. 11 da Lei n°® 8.212/1991;

Prova de regularidade para com a Fazenda
Publica Estadual

Prova de regularidade junto ao FGTS

Outros documentos exigidos em lei; (ex:
Alvara Sanitério, Licenca Ambiental; Registro
na ANVISA etc.)

CND Trabalhista;

Cépia dos documentos pessoais do
representante legal da empresa e/ou do
responsavel pela assinatura do instrumento
contratual, juntamente com firma reconhecida
em cartorio, com poderes especificos para tal
ato;

Numero de Telefone para contato e e-mail;
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ANEXO IV

CHECK LIST DE DOCUMENTOS PARA O REGISTRO CADASTRAL

PESSOA FISICA

DOCUMENTO/CONDICAO

SIM

NAO

OBSERVACAO

Copia da Identidade e CPF;

Comprovante de residéncia atualizado;

Numero de Telefone para contato e e-mail;

Certidao negativa de débitos municipais do
domicilio ou sede da pessoa ou outra
equivalente;

Certiddo negativa de débitos junto a
Fazenda Federal/INSS;

Certidao negativa de débitos trabalhistas;

PIS
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ANEXO V

MODELO DE ATESTADO

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Atestamos para os devidos fins, que a empresa . com sede a , Bairro
, , inscrita no CNPJ sob o n.° nos forneceu os itens

descritos abaixo ou prestou os servicos, conforme contrato administrativo n. [/

decorrente da licitagdo modalidade n.c / ,Processo n.° /

- descrever os itens fornecidos ou servicos prestados

Ressaltamos que o contratado apresentou desempenho satisfatério e
atendeu a demanda de Administracdo deste Municipio ou ndo apresentou

Conquista, de de 20 .

XXXXXXXXXXXXXX
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